


























































































































































































































 
     Anexa la procedura de deplasare in strainatate si in tara 

prevazuta in Regulamentul Intern al INCDTP 
 
 

 
 
INCDTP 
 
 

DECIZIA nr… 
 

Avand in vedere mandatul delegatiei formate din …………… privind deplasarea la ……………. 
Directorul General al I.N.C.D.T.P., numit in baza Ordinului Ministrului  Cercetarii si Inovarii  
nr. 20830/06.07.2023. 
 

DECIDE 
 
Art.1. Se aproba deplasarea in ……….., a ………. in perioada ………, in vederea participarii la 
……………………………………………………………………………………………………. 
Art.2. Deplasarea se va efectua cu ……., pe ruta ……….. si retur, pe o perioada de… zile, 
inclusiv transportul, intre……………………………………………………………. 
Art. 3. Cheltuielile aferente transportului, diurnei si cazarii sunt asigurate de INCDTP – 
Bucuresti din fondurile alocate pentru deplasari din cadrul proiectului …………………………., 
contract …………………, responsabil proiect………………………….. 
Art. 4. Pentru eliberarea valutei aferente deplasarii conform notei de avans anexata la prezenta 
decizie, se vor respecta prevederile H.G. 518/10.07.1995. 
Art. 5. In termen de 10 zile de la intoarcerea din deplasare, delegatii vor intocmi Raportul 
deplasarii, care va cuprinde detalii referitoare la activitatile si rezultatele deplasarii . 
Art. 6. Compartimentele contabilitate, financiar, personal si salariatii desemnati vor duce la 
indeplinire prevederile prezentei decizii. 
 

DIRECTOR GENERAL, 
Dr. ing. Alexandra-Gabriela Ene 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

              AVIZAT 
DIRECTOR STIINTIFIC 

                                        APROBAT 
                                           DIRECTOR GENERAL, 

 Dr. Alina Popescu                                        Dr. ing. Alexandra-Gabriela Ene 
   

   
MANDAT 

privind deplasarea in …………………………….   a delegatilor  
 ………………………………………………………………………. 
   
1 Destinatia deplasarii: ………………….. 
   
2 Perioada deplasarii:  

 
…………………. 
 
……………………….   3 Scopul deplasarii: 

4 Persoanele care efectueaza 
deplasarea 

………………………….. 
 

  
   
 5 

 
 
 
6 

Limite de competenta in   cadrul 
deplasarii: 
 
 
Institutia organizatoare a actiunii: 
 
 

………………………………. 
 
 
 
 
………………………………… 
 

   7 Cheltuielile aferente                           
deplasarii vor fi suportate de   …………………………………….. 

 
   8 Rezultatele deplasarii                    se 

vor concretiza in: 
……………………………………… 

        Data:………………… 
 

 Delegati:  
                     

 
 

 

 

 
 

   
   
   



  
 
 

 

   

INCDTP 
   

  
                                       SE APROBA, 

 
  

      DIRECTOR GENERAL, 
 

  
           Dr. Ing. Alexandra-Gabriela Ene 

 
  
 

  

NOTA DE AVANS 
 
 
 Suma Moneda 

1 Tara    

 
     

2 Ruta    

 
     

3 Durata deplasarii    

4 
Transport avion 
 
Transport auto    

5 Diurna    
6 Cazare     
7 Cheltuieli neprevazute    
8 Total cheltuieli    
     

9 Sursa de finantare a 
deplasarii    

 
   

  
 

Director economic,                                                           Delegat, 
Ec. Manuela Madalina Stanciu                        …………………………………. 

 
 

Data ………………………. 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 

ANGAJAMENT DE CONFIDENȚIALITATE 
 

Subsemnatul _______________________________________________________ născut 
în localitatea _______________________ la data de _______________, fiul (fiica) lui 
_______________________ și a ______________ CNP___________________________cu 
domiciliul în localitatea 
______________________,strada________________________________, nr. ____, bl. ____, sc. 
____, et. ____, ap. ____, județul/sectorul ____________, angajat al INCDTP București în funcția 
de __________________ în cadrul Departamentului __________________________________, 
mă angajez să păstrez confidențialitatea tuturor documentelor, informațiilor, și a oricăror date, 
despre care iau la cunoștință în derularea raportului de muncă avut cu INCDTP București, și ale 
căror dezvăluiri pot aduce atingere siguranței naționale precum și siguranței activității 
institutului,  inclusiv după încetarea activităților care presupun accesul la aceste informații, 
precum și a raportului de muncă. 

În cazul în care voi încălca prezentul angajament privind protecția documentelor, 
informațiilor și a oricăror date, voi răspunde, potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, 
civil ori penal, în raport cu gravitatea faptei.  
 
Data ...............................     Semnătura,.................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
INCDTP  
 

RAPORT DE ACTIVITATE AL DEPLASARII 
Nr. ________ / ________________ 

 
 
 
         APROBAT, 
        DIRECTOR / SECRETAR        
                                                                                              STIINTIFIC 
       
AVIZAT 
Sef Departament / Compartiment / Birou 
(Nume si prenume / Functia / Semnatura) 
 
 
 
1. Locul si perioada deplasarii: 
1.1. Locul deplasarii (tara, oras, institutie/eveniment tehnico-stiintific): 
1.2. Perioada deplasarii (nr.zile): 
 
2. Scopul deplasarii: 
 
3. Componenta delegatiei (numele, prenumele si functia delegatilor): 
 
4. Documentele in baza carora a fost efectuata deplasarea: 
4.1. Decizie: nr..... / data..... 
4.2. Ordin de deplasare: nr..... / data..... 
 
5. Sursa (sursele) de finantare a cheltuielilor de deplasare: 
 
Cheltuielile au fost suportate pe contractul nr.... / data……..., program ……. 
 
 
 
6. Activitatea desfasurata in timpul deplasarii: 
 
 
7.Concluzii/Eficienta deplasarii: 
 
 
DELEGATI, 
(Nume si prenume / Functia / Semnatura) 
Observatie Raportul se intocmeste in maxim 10 zile calendaristice de la intoarcere 
 



Unitatea: INCDTP BUCURESTI 
Departam/Serv.________________    
 
Depus decontul (numarul si data) ............................. 

 
Ordin de deplasare (delegatie) in tara/localitate nr ......   din  ....................... 

 
Dl/ D-na  ............................................................., având funcţia de 
.............................................................    ............................................................... este delegat 
pentru .......................... ............................................. 
..................................................................................................................................................în 
localitatea/ 
localităţile...........................................................................................................................................
............................................................................................................................................................
. ..................... 
Durata deplasării de la ....................................... la ................................................ 
Se legitimează cu  act de identitate ............ Serie ...... Nr................................ 
 Stampila unităţii şi semnătura    
 
Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  
 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  
 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  
 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 
.......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  
 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
Plecat în data de ................ ora ..............  in 
localitatea .......................................... 
 
Stampila unitaţii                     
Semnătura  
 

 
 



 
 
Ziua şi ora plecării...................................................... 
Ziua şi ora sosirii  ...................................................... 
Data depunerii decontului ......................................... 
Penalizări calculate ..................................................... 

Avans spre decontare ..................................... lei 
Primit la plecare ..............................................lei 
Primit in timpul deplasării ..............................lei 
Total ...............................................................lei 

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE 
Nr. 
Crt.  

Document (Felul actului, emitentul, ce reprezinta) Data  şi număr Valoarea Linie de buget 

1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     
TOTAL    
Diferenţa de restituit s-a depus cu chitanţa  
Nr.................  din ......................................... 
 

Diferenţa de primit/ restituit ................... lei 

Spatiu rezervat pentru caserie 
Plătit/ Încasat suma de  ....................................       Data........................ 
Nr Chitanţei/ Dispozitie de plată   .......................... (doar în situaţia în care se încasează bani)  
 
Semnătură casier: 
 
........................................................... 

Semnătură de primire (în situaţia în care mai are de 
primit bani) 
.............................................. 

 

Aprobat,  
Conrucătorul 
unităţii 
 
 
Semnătură 
................................ 

Control financiar - 
prventiv 
 
 
 
Semnătură 
.............................. 

Verificat Decont 
 
 
 
 
Semnătură 
.............................. 

Şef compartiment 
 
 
 
 
Semnătură 
..............................  

Titular Avans 
 
 
 
 
Semnătură 
................................ 

 
 
 



 

 

              AVIZAT 

DIRECTOR STIINTIFIC 

                                        APROBAT 

                                           DIRECTOR GENERAL, 

 Dr. Alina Popescu                                        Dr. ing. Alexandra-Gabriela Ene 

   

   

MANDAT 

privind deplasarea in …………………………….   a delegatilor  

 ………………………………………………………………………. 

   
1 Destinatia deplasarii: ………………….. 

   

2 Perioada deplasarii:  

 

…………………. 

 

……………………….   
3 Scopul deplasarii: 

4 Persoanele care efectueaza 

deplasarea 
………………………….. 

 

  

   
 5 

 

 

 

6 

Limite de competenta in   cadrul 

deplasarii: 

 

 

Institutia organizatoare a actiunii: 

 

 

………………………………. 

 

 

 

 

………………………………… 

 

   
7 Cheltuielile aferente                           

deplasarii vor fi suportate de  
 …………………………………….. 

 

   8 Rezultatele deplasarii                    se 

vor concretiza in: 

……………………………………… 

        Data:………………… 

 

 Delegati:  

                     

 

 

 

 

 

 

   

   

   



  

 

 

 

   

INCDTP 

   

  

                                       SE APROBA, 

 

  

      DIRECTOR GENERAL, 

 

  

           Dr. Ing. Alexandra-Gabriela Ene 

 

  

 

  

NOTA DE AVANS 

 

 

 Suma Moneda 

1 Tara    

 

     

2 Ruta    

 

     

3 Durata deplasarii    

4 

Transport avion 

 

Transport auto    

5 Diurna    

6 Cazare     

7 Cheltuieli neprevazute    

8 Total cheltuieli    

     

9 
Sursa de finantare a 

deplasarii    

 

   

  

 

Director economic,                                                           Delegat, 

Ec. Manuela Madalina Stanciu                        …………………………………. 

 

 

Data ………………………. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

ANGAJAMENT DE CONFIDENȚIALITATE 

 

Subsemnatul _______________________________________________________ născut 

în localitatea _______________________ la data de _______________, fiul (fiica) lui 

_______________________ și a ______________ CNP___________________________cu 

domiciliul în localitatea 

______________________,strada________________________________, nr. ____, bl. ____, sc. 

____, et. ____, ap. ____, județul/sectorul ____________, angajat al INCDTP București în funcția 

de __________________ în cadrul Departamentului __________________________________, 

mă angajez să păstrez confidențialitatea tuturor documentelor, informațiilor, și a oricăror date, 

despre care iau la cunoștință în derularea raportului de muncă avut cu INCDTP București, și ale 

căror dezvăluiri pot aduce atingere siguranței naționale precum și siguranței activității 

institutului,  inclusiv după încetarea activităților care presupun accesul la aceste informații, 

precum și a raportului de muncă. 

În cazul în care voi încălca prezentul angajament privind protecția documentelor, 

informațiilor și a oricăror date, voi răspunde, potrivit legii, administrativ, disciplinar, material, 

civil ori penal, în raport cu gravitatea faptei.  

 

Data ...............................     Semnătura,.................................................... 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

INCDTP  
 

RAPORT DE ACTIVITATE AL DEPLASARII 

Nr. ________ / ________________ 

 

 

 

         APROBAT, 

        DIRECTOR / SECRETAR        

                                                                                              STIINTIFIC 

       

AVIZAT 

Sef Departament / Compartiment / Birou 

(Nume si prenume / Functia / Semnatura) 

 

 

 

1. Locul si perioada deplasarii: 

1.1. Locul deplasarii (tara, oras, institutie/eveniment tehnico-stiintific): 

1.2. Perioada deplasarii (nr.zile): 

 

2. Scopul deplasarii: 

 

3. Componenta delegatiei (numele, prenumele si functia delegatilor): 

 

4. Documentele in baza carora a fost efectuata deplasarea: 

4.1. Decizie: nr..... / data..... 

4.2. Ordin de deplasare: nr..... / data..... 
 

5. Sursa (sursele) de finantare a cheltuielilor de deplasare: 

 

Cheltuielile au fost suportate pe contractul nr.... / data……..., program ……. 

 

 

 

6. Activitatea desfasurata in timpul deplasarii: 

 

 

7.Concluzii/Eficienta deplasarii: 

 

 

DELEGATI, 

(Nume si prenume / Functia / Semnatura) 

Observatie Raportul se intocmeste in maxim 10 zile calendaristice de la intoarcere 

 



Unitatea: INCDTP BUCURESTI 

Departam/Serv.________________    

 
Depus decontul (numarul si data) ............................. 

 

Ordin de deplasare (delegatie) in tara/localitate nr ......   din  ....................... 
 

Dl/ D-na  ............................................................., având funcţia de 

.............................................................    ............................................................... este delegat 

pentru .......................... ............................................. 

..................................................................................................................................................în 

localitatea/ 

localităţile...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

. ..................... 

Durata deplasării de la ....................................... la ................................................ 

Se legitimează cu  act de identitate ............ Serie ...... Nr................................ 

 Stampila unităţii şi semnătura    

 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in localitatea 

.......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

 

Sosit .în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

Plecat în data de ................ ora ..............  in 

localitatea .......................................... 

 

Stampila unitaţii                     

Semnătura  

 

 

 



 

 

Ziua şi ora plecării...................................................... 

Ziua şi ora sosirii  ...................................................... 

Data depunerii decontului ......................................... 

Penalizări calculate ..................................................... 

Avans spre decontare ..................................... lei 

Primit la plecare ..............................................lei 

Primit in timpul deplasării ..............................lei 

Total ...............................................................lei 

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE 

Nr. 

Crt.  

Document (Felul actului, emitentul, ce reprezinta) Data  şi număr Valoarea Linie de buget 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

TOTAL    

Diferenţa de restituit s-a depus cu chitanţa  

Nr.................  din ......................................... 

 

Diferenţa de primit/ restituit ................... lei 

Spatiu rezervat pentru caserie 

Plătit/ Încasat suma de  ....................................       Data........................ 

Nr Chitanţei/ Dispozitie de plată   .......................... (doar în situaţia în care se încasează bani)  

 

Semnătură casier: 

 

........................................................... 

Semnătură de primire (în situaţia în care mai are de 

primit bani) 

.............................................. 
 

Aprobat,  

Conrucătorul 

unităţii 

 

 

Semnătură 

................................ 

Control financiar - 

prventiv 

 

 

 

Semnătură 

.............................. 

Verificat Decont 

 

 

 

 

Semnătură 

.............................. 

Şef compartiment 

 

 

 

 

Semnătură 

..............................  

Titular Avans 

 

 

 

 

Semnătură 

................................ 
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